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1 Inleiding 
Het verzuimbeleid is erop gericht om het verzuim van leerlingen tot een minimum te beperken 
en om te voldoen aan de wettelijke verplichtingen ten aanzien van de Leerplichtwet 1969. 
Verzuim betekent dat een leerling bij lessen of activiteiten van het lesrooster afwezig is. Om 
verzuim te kunnen constateren is het nodig dat de school op ieder moment van een lesdag 
weet in welke les een leerling zich zou moeten bevinden. 

Passend onderwijs 

Goede zorg voor leerlingen start voor onze school bij de begeleiding van de individuele leerling 
door zijn/haar coach. De coach zoekt met de leerling naar de voor hem/haar beste manier van 
leren en begeleidt leerlingen bij sociaal-emotionele problematiek. Het welbevinden van de 
leerling staat hierin centraal omdat je pas goed tot leren kunt komen, als je lekker in je vel zit. 

Als blijkt dat een leerling meer of andere begeleiding nodig heeft dan de coach of de 
vakdocenten kunnen bieden, zoekt ons ondersteuningsteam naar passende ondersteuning. Dat 
kan interne begeleiding zijn of ondersteuning door externe professionals. Op deze manier 
proberen wij zo goed mogelijk te voorzien in de individuele behoeften van de leerlingen en op 
maat ondersteuning aan te bieden. Leerlingen worden via de coach aangemeld bij het 
ondersteuningsteam. 

Het begeleidingsaanbod van het A. Roland Holst College is te verdelen in drie lagen: 

● basisondersteuning 
● extra ondersteuning 
● bovenschoolse ondersteuning 

De individuele coach is het eerste aanspreekpunt voor uw zoon of dochter en begeleidt de 
leerling in samenwerking met de mentor in het schoolproces en met basisvaardigheden. Een 
leerling kan bijvoorbeeld advies willen over hoe een planning gemaakt kan worden, hoe het 
samenwerken opgepakt kan worden of welke vakken gekozen kunnen worden in de bovenbouw. 
Ook biedt de coach begeleiding bij sociaal-emotionele problematiek.  Wanneer de 
ondersteuningsbehoefte de individuele coach overstijgt, wordt advies en begeleiding van het 
ondersteuningsteam aangevraagd. 

Mocht u als ouders zelf contact willen met het ondersteuningsteam dan kunt u bij de volgende 
medewerkers terecht: 
– Mariska de Haan, ondersteuningscoördinator, mdhaan@gsf.nl 
– Susan Crijns, remedial teacher, voor vragen rondom dyslexiebeleid en dyscalculie, 
scrijns@gsf.nl /rt@gsf.nl 
– Natasja Versteeg, Verzuimcoördinator nversteeg@gsf.nl 
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2 Schoolverzuim en leerplicht kwalificatie  
Alle leerlingen van het A. Roland Holst College zijn verplicht de lessen te volgen en aan de 
verplichte activiteiten, zoals Roland Holst dagen, Kamp en werkweken, van school deel te 
nemen. Ouders/verzorgers kunnen via Somtoday de aanwezigheid van hun kinderen volgen.  
In Nederland is leerplicht voor alle kinderen vanaf vijf jaar tot en met het schooljaar waarin ze 
zestien jaar worden.  
Na dat schooljaar begint de kwalificatieplicht. Jongeren tussen de 16 en 18 jaar die nog geen 
startkwalificatie hebben behaald, zijn kwalificatieplichtig. (Een startkwalificatie is een diploma 
voor havo, vwo, of mbo niveau 2, 3 of 4) 
Dit betekent een verlenging van de leerplicht totdat de leerling de startkwalificatie heeft 
gehaald of totdat de leerling 18 jaar wordt.  
 

3 Ziek 
Als een leerling ziek is, moeten wij dit als school weten en verwerken in ons 
leerlingvolgsysteem (Somtoday)  
  
Ziekmeldingen: 

● Ouders/Verzorgers melden voor 08.25 uur de afwezigheid van hun zoon/dochter. Dit kan 
via Somtoday, zie uitleg op de website via deze Link of door het inspreken van de 
voicemail op nummer 035-7900801. Leerling mag alleen afgemeld worden door de 
ouders/verzorgers die bij ons bekend zijn in som. De volgende gegevens hebben wij 
nodig bij het inspreken van de voicemail; 
- Naam van de persoon die belt 
- Naam van het kind 
- Klas van het kind 
- Reden van afwezigheid 

● Als de leerling na het weekend nog ziek is, moet hij/zij opnieuw ziek gemeld worden in 
Somtoday of op de voicemail. 

● Als een leerling 7 dagen aaneengesloten ziek is, neemt de coach contact op met de 
ouders om te informeren hoe het met de leerling gaat. Er worden afspraken gemaakt 
met school, ouders en leerling om de aanwezigheid op school te vergroten.  

● Als een leerling 4 ziekmeldingen heeft in 3 maanden tijd, overlegt de 
verzuimcoördinator met de coach. Coach neemt contact op met ouders en bespreekt dat 
we een M@zl melding overwegen.(Een M@zl melding is een melding bij een jeugdarts 
van GGD Gooi en Vechtstreek.) 

● Jeugdarts, leerling, ouders en school maken een plan van aanpak om verzuim terug te 
dringen.  

 
Ziek naar huis 

● Als een leerling zich niet lekker voelt, gaat hij/zij naar de leerlingbalie. De leerlingbalie 
neemt contact op met thuis en vraagt of het akkoord is dat de leerling naar huis gaat. 
Als ouders/verzorgers akkoord zijn, mag de leerling naar huis.  Leerlingbalie verwerkt dit 
in Somtoday. 

● De leerlingbalie zet vervolgens de leerling op ziek naar huis in Somtoday, met de 
opmerking akkoord ouder/verzorger.  

● Leerlingen die 18+ zijn, mogen wel zonder toestemming van ouders naar huis, maar 
moeten zich wel melden bij de leerlingbalie.  
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Criteria zorgwekkend ziekteverzuim 

● Twijfelachtig ziekteverzuim; twijfel over de verklaring van het ziek zijn, het vermoeden 
dat ziekte niet de oorzaak van het verzuim is, zeer vage klachten, regelmatig te late 
ziekmeldingen of altijd ziek op dezelfde dagen etc. 

● Verzuimcoördinator doet een M@zl melding in overleg met coach, afdelingsleider of 
ondersteuningscoördinator. 

● Als een leerling uit dreigt te vallen wordt er een M@zl melding gedaan. 
 
DUO-melding bij zorgelijk verzuim 
In de volgende gevallen meldt de verzuimcoördinator de leerling via het verzuimloket van DUO 
bij de leerplichtambtenaar: 

● Als de schoolgang van de leerling in gevaar is. 
● Leerling en ouders houden zich niet aan de afspraken die met de jeugdarts zijn gemaakt 

over terugkeer naar school en het ziekteverzuim houdt aan. 
● Leerling en ouders niet op het spreekuur van de jeugdarts verschijnen en het 

ziekteverzuim houdt aan. 
 

4 Geoorloofd of ongeoorloofd verzuim 
Om uitval, om wat voor reden ook, te voorkomen, melden wij te laat, ongeoorloofd afwezig en 
ziekte, op tijd en nodigen wij leerlingen uit voor het verzuimspreekuur. Dit doen wij in overleg 
met de coach en ouders. Eens in de 6-8 weken hebben wij op school een verzuimspreekuur. Bij 
het verzuimspreekuur zitten de leerplichtambtenaar en de jeugdverpleegkundige. Zij zullen na 
afloop van het gesprek een verslag naar ouders sturen.  
Indien wij zorgen hebben over de absentie van een leerling, kunnen wij er ook voor kiezen om 
een leerling rechtstreeks naar de leerplicht te sturen of een M@zl melding te doen. Een M@zl 
melding is een melding bij een jeugdarts van GGD Gooi en Vechtstreek. 
 
Te laat (TL); 

● Als een leerling te laat is, meldt hij/zij zich, in de Jonker, bij de leerlingbalie, in de 
Schutter bij de conciërge. Is een leerling te laat, dan krijgt hij/zij een te laat briefje en 
een te laat melding in Somtoday 

● Is een leerling meer dan 20 min te laat, komt hij/zij op ongeoorloofd afwezig te staan 
en moet het gemiste uur dubbel ingehaald worden.  

● Is hij/zij te laat met een goede reden (Tandarts, dokter, ziekenhuisbezoek) dan krijgt de 
leerling een te laat geoorloofd briefje.  

● 1e keer te laat, nog geen consequenties.  
● Vanaf de 2e keer te laat moet een leerling zich de volgende ochtend melden bij de 

leerlingbalie. Onderbouw om 08.00 uur, bovenbouw om 07.45 uur. 
● 6e keer te laat, dan gaat er een mail uit naar je coach en ouders en volgt er een gesprek. 

Ook kunnen wij ervoor kiezen om je naar het preventieve verzuimspreekuur te sturen. 
Dit spreekuur vindt plaats op school.  

● 12e keer te laat, dan volgt er een melding bij leerplicht en worden leerling en ouders 
opgeroepen bij leerplicht.  

● Leerlingen die zich niet op het afgesproken moment melden, ontvangen een mail met 
een nieuwe datum om zich te melden, meestal is dat de volgende dag. Als ze zich dan 
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opnieuw niet komen melden, ontvangen zij opnieuw een mail en moeten zij 2 lesuren 
inhalen. Het inhalen gebeurt op vaste momenten en is altijd voor of na schooltijd.  

● Leerlingen die met het OV naar school komen, kunnen vertraging oplopen. Daarom 
mogen zij, alleen tijdens het eerste uur, max 10 min te laat komen. 
Vanaf het 2e uur mogen zij niet meer te laat komen omdat ze met het OV komen.  

 
Ongeoorloofd verzuim (OA); 

● Is een leerling afwezig zonder dat zijn/haar afwezigheid is gemeld, dan neemt de 
leerlingbalie contact op. Ouders van leerlingen in klas 1 en 2 worden gebeld, leerlingen 
van klas 3 t/m 6 ontvangen een mail, met ouders/verzorgers in cc.  In deze  mail wordt 
gevraagd wat de reden van afwezigheid is. 

● Als een leerling ongeoorloofd afwezig is geweest, moet hij/zij de gemiste uren dubbel 
inhalen. Inhalen gebeurt voor of na school, nooit tijdens zijn/haar lesuren en wordt in 
zijn/haar Somagenda ingepland. 

● 6e keer OA in 4 weken, dan ontvangen leerling, ouders en coach een mail en volgt er 
een gesprek met de leerling. Daarnaast zal de leerling aangemeld worden bij het 
preventief verzuimspreekuur op school.  

● 9e keer OA in 4 weken.  Het  aantal gespijbelde uren kan omgezet worden in een 
vierkant rooster. Een vierkant rooster betekent dat een leerling 5 dagen van 08.00-16.00 
uur in het OLC zit en dan alleen zijn/haar lessen volgt.  Dit gaat in overleg met de coach 
en afdelingsleider.  

● 16e keer ongeoorloofd afwezig in 4 weken, dan volgt er een melding bij leerplicht en 
worden leerling en ouders opgeroepen bij Leerplicht.  

● De verzuimcoördinator meldt het ongeoorloofde verzuim bij DUO en stuurt een 
verzuimregistratie naar de leerplichtambtenaar.  

● De verzuimcoördinator en de ondersteuningscoördinator hebben regelmatig een 
gesprek met de leerplichtambtenaar om hem/haar op de hoogte van de achtergronden 
van het verzuim en brengt hem/haar op de hoogte van welke acties school heeft 
ondernomen.  

  
Vrijstelling 

● Leerlingen kunnen voor bepaalde lessen vrijstelling van onderwijs aanvragen. Dit moet 
vooraf worden aangevraagd bij de afdelingsleider, met een medische verklaring. De 
afdelingsleider meldt de vrijstelling bij de leerlingbalie en die noteren de vrijstelling in 
Somtoday.  

● De ondersteuningscoördinator kan, in overleg met coach en afdelingsleider, een 
aangepast rooster voor leerlingen maken.  

● De verzuimcoördinator kan Onderschrijding Onderwijs Tijd (OOT) aanvragen bij de 
inspectie van onderwijs, voor de uren die de leerling niet volgt.  
Als er OOT aangevraagd moet worden, moet er een ondertekend 
ontwikkelperspectiefplan (OPP) in Somtoday gekoppeld zijn.  

● Een OPP wordt gemaakt door de coach, in overleg met de ouders en de leerling. Ouders 
tekenen voor het OPP en vanaf dat moment gelden de afspraken die in het OPP 
genoemd zijn.  
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Bijzonder verlof 
● Het verlenen van bijzonder verlof-verlof onder schooltijd- is gebonden aan regels die de 

overheid vaststelt. Bijzonder verlof moet worden aangevraagd via dit formulier 
De regels en voorwaarden voor het verlenen van bijzonder verlof kunt u hier nalezen. 

 
Luxe verzuim 
Dit is verzuim waarbij met vakantie wordt gegaan buiten de vastgestelde vakanties, zonder 
toestemming van de schooldirecteur of de leerplichtambtenaar. Hierbij staat het eigen belang 
van de ouder/jongere/verzorger voor op dat van schoolbezoek.  
Het kan bv. gaan om een ziekmelding aansluitend voor of na een schoolvakantie, waarbij de 
school het vermoeden heeft dat het een onterechte ziekmelding is en dat het om vakantie gaat.  
 

● Het aanvragen van bijzonder verlof moet 8 weken voorafgaand aan het verlof-of in ieder 
geval zo lang mogelijk voor de begindatum van het verlof- bij ons binnen zijn. 

● Bij bijzonder verlof aanvragen van meer dan 10 dagen, verwijzen wij u naar de 
leerplichtambtenaar.   

● De verzuimcoördinator houdt een dossier bij van de verlofaanvragen en noteert het 
bijzonder verlof in Somtoday. 

● Indien het verlof niet is goedgekeurd en een leerling op de aangevraagde dagen niet op 
school is, zal de verzuimcoördinator een melding van verzuim doen bij leerplicht.  

 
 

5 Verwijderd worden uit de les 
 
Les verwijdering 

● Als de docent een leerling uit de les verwijdert, dan melden leerlingen zich bij de 
leerlingbalie in de Jonker, voor een terugkom formulier. Als dit formulier is ingevuld, 
gaat de leerling aan het werk met het vak waar hij /zij uit de les verwijderd is, in het 
OLC. Ook de leerlingen van de Schutter. 

● 5 Minuten voor einde van de les gaat de leerling terug naar het lokaal voor een herstel 
gesprek met de docent. Daar gaat hij/zij, samen met de docent, de achterkant van het 
formulier invullen. De docent zal dan ook uitleggen wat de gevolgen zijn van deze rode 
kaart. Dit kan een opdracht buiten de lesuren om zijn.  

● De leerlingbalie mailt de coach en de afdelingsleider en maakt een melding aan in 
Somtoday.  

● De docent levert het formulier in bij de leerling en geeft aan welke sanctie er besproken 
is met de leerling.   

● Mentor en afdelingsleider overleggen waar nodig over eventuele volgende acties.  
Sancties rode kaart; 

- 1e rode kaart, lesuur inhalen bij docent 
- 2e rode kaart, lesuur inhalen bij docent en een dubbel lesuur in het OLC.  
- 3e rode kaart, vierkant rooster van 5 aaneengesloten dagen, in het OLC.  
- Bij een 4e rode kaart volgt er een interne schorsing van 1 dag in het OLC 
- Bij een 5e rode kaart volgt er een externe schorsing van 2 dagen. 
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Schorsing 
 

● Als een leerling grensoverschrijdend gedrag vertoont, wordt hij/zij daarvoor geschorst. 
Voor wij de leerling naar huis sturen vanwege de schorsing, omdat er die dag iets is 
voorgevallen, worden ouders altijd telefonisch op de hoogte gebracht 

● Als een leerling geschorst wordt, zijn er 2 vormen van schorsen; 
- Interne schorsing: Als een leerling intern geschorst wordt, betekent dit dat hij/zij 

de hele dag op school aanwezig is, maar de les niet in mag. Daarnaast mag 
hij/zij niet tegelijk pauze houden met de andere leerlingen.  

- Externe schorsing; Als een leerling extern geschorst wordt, betekent dit dat 
hij/zij die dag niet op school aanwezig mag zijn, maar ook niet in de buurt van 
school mag komen.  
Als de externe schorsing meer dan 2 dagen is, dan zal er ook een melding 
gemaakt worden bij de inspectie.  

● Een schorsing wordt altijd afgesloten met een terugkom gesprek. Bij dit gesprek zijn de 
leerling, zijn/haar ouders, de coach en de afdelingsleider aanwezig.  

   
Verzuimcodes geoorloofd  
P-Aanwezig, kleurt groen 
BE-Begrafenis 
BV-Bijzonder verlof 
DO-Dokter 
EX-Extern Onderwijs 
GA-Geoorloofd Afwezig 
GE-Geschorst 
LE-Leerling ziek naar huis 
ME-Medisch overig 
SO-Schoolopdracht 
TA-Tandarts 
TG-Te laat geoorloofd 
TO-Time Out 
VS- Vrijstelling 
Z-Ziek 
VL-Verwijderd les 

 
Verzuimcodes ongeoorloofd 

 A-Afwezig, kleurt rood 
 OA-Ongeoorloofd Afwezig 
 TL-Te Laat 
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6 Leerplichtwet sinds 1969 
 
Melden van verzuim bij leerplicht 
De school is verplicht om wettelijk ongeoorloofd verzuim onverwijld (binnen 5 dagen) via DUO 
aan de leerplichtambtenaar te melden. 
Wat is wettelijk ongeoorloofd verzuim: 

● 16 uren per 4 weken: ongeoorloofd verzuim van 16 lesuren binnen 4 aaneengesloten 
lesweken.  

● Luxe verzuim: ongeoorloofde afwezigheid doordat de leerling buiten de schoolvakanties 
om op vakantie gaat. 

● RMC verzuim 18+: ongeoorloofd verzuim van een 18-23-jarige zonder startkwalificatie.  
 

Andere soorten verzuim die de school via DUO kan melden: 
● Signaal verzuim: zorgelijk verzuim, verzuim met mogelijk problematische achtergrond. 

Dit kan minder zijn dan 16 lesuren binnen 4 lesweken. 
● Beginnend verzuim: regelmatig spijbelen en/of te laat komen. Dit kan minder zijn dan 

16 lesuren binnen 4 lesweken.  
 

Verzuimregistratie 
● De school is verplicht al het verzuim registreren. Zij moet daarbij vermelden of het 

verzuim geoorloofd of ongeoorloofd is en zij moet van elk geoorloofd verzuim de reden 
aantekenen. Om op tijd een melding bij het verzuimloket van DUO te kunnen doen, is 
het noodzakelijk dat de verzuimregistratie actueel en volledig is. 

 
Verzuimbeleid 

● De school heeft een actueel verzuimbeleid, waarin de verschillende verzuimtaken aan 
de medewerkers zijn toebedeeld en waarbij ook eventuele vervanging geregeld is 
wanneer deze medewerker afwezig is. 

 
Extra verlof 

● Extra verlof mag alleen worden toegekend wegens gewichtige omstandigheden of 
vanwege de aard van het beroep van (één van) de ouders. 

● Verlof voor het voldoen aan religieuze verplichtingen is een kennisgeving, geen 
aanvraag. 

● Over verlof van 10 dagen of minder beslist de directeur van de school. 
● Over verlof van meer dan 10 dagen beslist de leerplichtambtenaar. 

 
Luxe verzuim 

● Dit is verzuim waarbij met vakantie wordt gegaan buiten de vastgestelde vakanties, 
zonder toestemming van de schooldirecteur of de leerplichtambtenaar. Hierbij staat het 
eigen belang van de ouder/jongere/verzorger voor op dat van schoolbezoek.  
Het kan bv. gaan om een ziekmelding aansluitend voor of na een schoolvakantie, 
waarbij de school het vermoeden heeft dat het een onterechte ziekmelding is en dat het 
om vakantie gaat.  
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